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Znak postepowania: 3/2017/DN

Krakéw, 17 stycznia 2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

w postepowaniu na wybér Wykonawcy ustugi
prowadzenie szkolen z zakresu obstugi komputera (ICT) dla uczestnikow projektu
»~Nowe kompetencje- nowe szanse”

Projekt ,Nowe kompetencje- nowe szanse” (nr RPDS.10.03.00-02-0006/16) znajduje sie na liscie projektow,
ktérym przyznano dofinansowanie w ramach
Dziatania 10.3 Poprawa dostepnosci i wspieranie uczenia sie przez cate zycie
Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2014-2020.
Procedura zapytania ofertowego zostaje wszczeta przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

| 1. ZAMAWIAJACY

1. Nazwa (firma): Witold Szaszkiewicz Centrum Edukacyjne IDEA

Adres (siedziba): ul. Krélowej Jadwigi 97, 30-209 Krakéw

NIP: 9441375254

REGON: 357061568

Adres do korespondencji: ul. Krélowej Jadwigi 97, 30-209 Krakéw
Strona internetowa: www.ceidea.pl

Telefon: 12 431 07 05

E-mail: biuro@cnja.com.pl

Osoba upowazniona do kontaktéw z Wykonawcami: Pani Marzena Biela

LNV A WN

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA |
1. Przedmiotem postepowania jest przeprowadzenie szkolen z zakresu obstugi komputera (ICT),
zakonczonych egzaminami zewnetrznymi zgodnymi z ramami DIGCOMP dla uczestnikdéw projektu ,,Nowe
kompetencje- nowe szanse”.
2. Oznaczanie przedmiotu zamdwienia wg Wspodlnego Stownika Zamdéwien (CPV):
a) 80400000-8 Ustugi edukacji oséb dorostych oraz inne
b) 80533100-0 Ustugi szkolenia komputerowego
3. Szczegétowy opis przedmiotu zamowienia zostat zawarty w zataczniku nr 2 do zapytania ofertowego.

| 1Il. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA |

1. Termin wykonania zaméwienia- 02.2017- 01.2018.

2. Termin wykonania zamoéwienia, o ktorym mowa w pkt 1, moze zosta¢ przedtuzony o 30 dni, tylko i
wytacznie w przypadku uzyskania przez Zamawiajgcego zgody Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WD na
przesuniecie terminu zakonczenia projektu ,,Nowe kompetencje- nowe szanse”.

3. Miejsce realizacji zamodwienia: wskazane przez Zamawiajgcego miejscowosci na terenie wojewddztwa
dolnoslagskiego.

| IV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
1. Forma wynagrodzenia przyjetg przez Zamawiajgcego we wzorze umowy (zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego) jest faczne wynagrodzenie ryczattowe.
2. Cena przedstawiona przez Wykonawce, musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego zapytania
ofertowego oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej
z obowigzujgcymi przepisami realizacji umowy, chocby zmienity sie koszty poszczegdlnych jego
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sktadnikow. Oznacza to, ze Wykonawca skalkulowat wszystkie potencjalne ryzyka, jakie mogg wystgpic
przy realizacji przedmiotu umowy oraz ze przewidziat wtasciwg organizacje dla bezpiecznego,
poprawnego i terminowego zrealizowania przez Wykonawce zakresu rzeczowego przedmiotu umowy.
Cena musi uwzglednia¢ dodatkowe zobowigzania podatkowe zwigzane z transgranicznym nabywaniem
towarodw i ustug, w tym tj. akcyza, cto lub réwnowazne.

Cena przedstawiona przez Wykonawce bedzie wynagrodzeniem ryczattowym niezmiennym w czasie
realizacji umowy.

Cena podlegajaca ocenie bedzie taczng ceng brutto za przedmiot zamdwienia, obejmujgcy wszystkie
koszty wykonania zamowienia.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku).

Sposdb zaptaty i rozliczenia za realizacje niniejszego przedmiotu postepowania okreslone zostaty we
wzorze umowy, stanowigcym zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

| V. KRYTERIA OCENY OFERT

1.

Rodzaje kryteridw oceny:

a) Cena brutto- 60%,

b) Liczba osdb dorostych, dla ktérych Wykonawca prowadzi/ prowadzit zajecia z zakresu technik
informatycznych i komputerowych w okresie ostatnich 3 lat przed terminem sktadania ofert - 40%.

Sposdb oceny ofert:

a) Kryterium ceny brutto - 60 %.

Najnizsza oferta cenowa brutto daje Wykonawcy 60 punktow. Ceny brutto ofert zostang przeliczone wg

wzoru:

Najnizsza oferowana cena brutto x 60 punktow
Cena brutto danej oferty

b) Kryterium liczby oséb dorostych, dla ktérych Wykonawca prowadzi/ prowadzit zajecia z zakresu
technik informatycznych i komputerowych w okresie ostatnich 3 lat przed terminem skfadania ofert -
40 %

Punkty, w ramach kryterium zostang przyznane w nastepujacy sposdb:

i 0-199 o0s6b — 0 pkt

ii. 200 — 500 os6b — 10 pkt

iii. 501 — 1000 oso6b — 20 pkt

iv. 1001 — 1500 oséb — 30 pkt

V. powyzej 1500 osdb — 40 pkt

c) losc¢ punktéw za poszczegdlne kryteria zostanie zsumowana i bedzie stanowi¢ koricowa ocene oferty.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzszg koricowg ocene.

| V1. MIEJSCE, SPOSOB | TERMIN SKtADANIA OFERT

1.

Wykonawcy zainteresowani udzialem w postepowaniu sktadajg oferte cenowg na wzorze oferty,
stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Powyzszy dokument musi byé podpisany przez osoby upowaznione do jego reprezentacji na zasadach
wynikajacych z dokumentu rejestrowego Wykonawcy lub na podstawie petnomocnictwa i sporzadzony w
jezyku polskim.

Wykonawca, razem z formularzem oferty, przedktada petnomocnictwo do jej podpisania (jesli dotyczy) w
jezyku polskim lub w jezyku oryginatu wraz z ttumaczeniem przysiegtym na jezyk polski.

Wykonawca moze ztozy¢ wytacznie jedng oferte. Jezeli Wykonawca ztozy wiecej niz jedng oferte,
wszystkie ztozone przez niego oferty zostang odrzucone.
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Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie, przekreslenie, uzupetnienie,
nadpisanie, przestoniecie korektorem etc. musi by¢ parafowane.
Oferty:

a) ztozone na innym lub zmodyfikowanym wzorze oferty, niz okreslony w zataczniku nr 1 do zapytania
ofertowego i/lub

b) podpisane niezgodnie z zasadami reprezentacji wynikajgcymi z dokumentu rejestrowego i/lub

c) niezawierajgce petnomocnictwa, w przypadku podpisania oferty przez osobe/ osoby, ktérych
umocowanie nie wynika z dokumentu rejestrowego i/lub

d) niezawierajace ttumaczen przysiegtych dokumentéw ztozonych w jezyku innym niz jezyk polski

zostang uznane za niewazne.

Sposdb sktadania ofert:

a) w formie papierowej (poczty, osobiscie lub przez kuriera) na adres Witold Szaszkiewicz Centrum
Edukacyjne IDEA, ul. Krélowej Jadwigi 97, 30-209 Krakdéw, w dni robocze (oprécz sobdt) w godzinach
od 7.30 do 15.30, w kopercie z dopiskiem ,Oferta w postepowaniu na wybdér Wykonawcy ustugi
prowadzenie szkolenn z zakresu obstugi komputera (ICT) dla uczestnikéw projektu ,Nowe
kompetencje- nowe szanse”

b) w formie skanu podpisanych dokumentdéw, o ktérych mowa w pkt VI.1. i 3, niniejszego zapytania
ofertowego, na adres mailowy: biuro@cnja.com.pl, o tytule wiadomosci: ,Oferta w postepowaniu
na wybor Wykonawcy ustugi prowadzenie szkolen z zakresu obstugi komputera (ICT) dla uczestnikéw
projektu ,Nowe kompetencje- nowe szanse”.

Termin skfadania ofert: do dnia 25 stycznia 2017 r. do godz. 13.00

Za termin ztozenia oferty uwaza sie termin jej dotarcia do Zamawiajgcego.

Wszelkie oferty wniesione po terminie nie bedg polegaty ocenie.

Wykonawca pozostaje zwigzany oferty przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert cenowych.
Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawcoéw do przedtuzenia terminu zwigzania ofertg o okreslony czas.
Brak wyrazenia zgody na przedtuzenie zwigzania ofertg bedzie skutkowat odrzuceniem ztozonej przez
Wykonawce oferty.

VII.

INFORMACJA NA TEMAT ZAKAZU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH

W celu unikniecia konfliktu intereséw, zamdwienie nie moze by¢ udzielone podmiotowi powigzanemu z
Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo. W celu potwierdzenia, iz Wykonawca nie podlega wykluczeniu
z tego tytutu, sktada oswiadczenie, zawarte we wzorze oferty stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego.
Przez powigzanie kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru dostawcy a dostawcy, polegajgce w szczegdlnosci na:
a) Uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,
b) Posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akgji,
c) Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika
d) Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.
Wykonawca powigzany z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo podlega wykluczeniu z postepowania.

VIII.

PROCEDURA PROWADZENIA POSTEPOWANIA

1.

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach
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Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu

Spéjnosci na lata 2014-2020 z dnia 19 wrzesnia 2016 r.

Osoba do kontaktu: Pani Marzena Biela, telefon: 12 431 07 05, e-mail: biuro@cnja.com.pl.

Pytania dotyczace niniejszego zapytania ofertowego nalezy zgtasza¢ droggy elektroniczng na adres e-

mailowy: biuro@cnja.com.pl. Wszelkie wyjasnienia, informacje oraz dokumenty zwigzane z

postepowaniem bedg przekazywane Wykonawcom na réwnych zasadach, poprzez umieszczenie ich na

stronie internetowej Zamawiajgcego: www.ceidea.pl oraz przekazanie potencjalnym Wykonawcom,

ktérym wystano zapytanie ofertowe.

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz na 2 dni przed uptywem terminu

sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do

konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert. Zamawiajgcy, pomimo

uptywu terminu, o ktérym mowa powyzej, moze udzieli¢ wyjasnien. Przedtuzenie terminu skfadania ofert

nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym.

Zamawiajacy moze przed wyznaczonym terminem sktadania ofert zmienic¢ tres¢ zapytania ofertowego.

Dokonang zmiane Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej, na ktdrej upubliczniono zapytanie

ofertowe oraz przekaze potencjalnym Wykonawcom, ktérym wystano zapytanie ofertowe.

W wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego, Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania i otwarcia

ofert o czas niezbedny na wprowadzenie przez Wykonawce zmian w ofercie.

Wykonawcy przystuguje prawo zmiany ztozonej oferty, w formie podpisanego oswiadczenia, ztozonego w

sposéb , jak zmieniona oferta z dopiskiem ,ZMIANA OFERTY”, wytacznie przed uptywem terminu

sktadania ofert.

Wykonawcy przystuguje prawo wycofania ztozonej oferty, w formie podpisanego oswiadczenia, ztozonego

w sposéb , jak wycofana oferta z dopiskiem ,WYCOFANIE OFERTY”, wytgcznie przed uptywem terminu

sktadania ofert.

Zamawiajacy moze poprawi¢ w ofercie, zawiadamiajagc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata

poprawiona:

a)oczywiste omyiki pisarskie (widoczne, wbrew zamierzeniu niewtasciwe uzycie wyrazu, widocznie mylna
pisownia albo widoczne niezamierzone opuszczenie jednego wyrazu),

b)oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

c)inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty, po uzyskaniu zgody Wykonawcy na poprawe.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnos¢ przedstawionych przez

Wykonawcdéw dokumentéw, oswiadczen, wykazow, danych i informacji.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgdania szczegétowych informacji i wyjasnien od Wykonawcéw

dotyczacych wszystkich elementdéw ztozonej oferty

Zamawiajacy przekaze drogg mailowa informacje o dokonanym wyborze najbardziej korzystnej oferty

wszystkim Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty oraz upubliczni jg na stronie internetowej: www.ceidea.pl.

Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, tzn.

otrzyma najwiekszg ilos¢ punktdw zgodnie z kryteriami okreslonymi w pkt V niniejszego zapytania

ofertowego.

Jezeli Wykonawca odméwi podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie, w terminie

wskazanym przez Zamawiajgcego, Zamawiajgcy moze dokonaé wyboru nastepnej z ofert, ktéra w

kolejnosci uzyskata najwiekszg ilos¢ punktéw zgodnie z kryteriami okreslonymi w pkt V niniejszego

rozdziatu i nie podlegata odrzuceniu (a Wykonawca nie podlega wykluczeniu).

Postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy, stanowigcym zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

[ IX.

POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

Zamawiajacy moze dokona¢ zamkniecia postepowania bez wyboru ktérejkolwiek z ofert:
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a) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy srodki finansowe, ktére Zamawiajgcy moze przeznaczyé na
realizacje przedmiotu postepowania,
b) wystgpita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zamdwienia
nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej przewidzieé.
2. Wykonawca moze wykona¢ przedmiot umowy przy udziale podwykonawcdw, ponosi on jednak petng
odpowiedzialnosc¢ za prace, ktére wykonuje przy ich pomocy.
3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty czesciowej.

X. UPUBLICZNIENIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Sposdb upublicznienia zapytania ofertowego:
1.Strona internetowa: www.ceidea.pl
2. Przestanie informacji mailowej do co najmniej 3 potencjalnych Wykonawcéw zaméwienia.

| XI. ZALACZNIKI

Integralng czes¢ niniejszego zapytania ofertowego stanowig nastepujace zatgczniki:
Zatgcznik nr 1- Wzér formularza oferty

Zatgcznik nr 2- Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia

Zatgcznik nr 3- Wzér umowy
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