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Znak postepowania: ZPP/4/2017/PM

Zapytanie ofertowe

ktorego przedmiotem jest:

Przeprowadzenie egzaminéw zewnetrznych zgodnych z ramami DIGCOMP z zakresu technik komputerowych

W pigciu obszarach modutowych wraz z dostawa podrecznikéw dla zdajacych.

Krakoéw, czerwiec 2017r
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CZESC OGOLNA

1. Nazwa (firma) i adres Zamawiajgcego

1.1

Witold Szaszkiewicz Centrum Edukacyjne IDEA ul. Krolowej Jadwigi 97, 30-209 Krakéw

REGON: 357061568
NIP: 944 137 52 54

1.2.
1.3.
1.4.

Adres strony internetowej: www.centrumidea.eu
Adres poczty elektronicznej Zamawiajacego: ws@idea.info.pl

Osoba do kontaktéw z Wykonawcami: Witold Szaszkiewicz

2. Zapytanie ofertowe oraz oznaczenie postepowania

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.
2.5.

Zapytanie ofertowe normuje zasady i tryb postgpowania, w szczegodlnosci w zakresie opisu
przedmiotu zamoéwienia, warunkow uczestnictwa Wykonawcdow, terminu sktadania ofert oraz
kryteriow i sposobu oceny ofert, w postepowaniu pod nazwg Przeprowadzenie egzamindw
zewnetrznych zgodnych z ramami DIGCOMP z zakresu technik komputerowych w pigeciu obszarach

modutowych wraz z dostawq podrecznikow dla zdajgcych.

Postepowanie prowadzone jest w ramach projektu ,,Nowe kompetencje- nowe szanse” (nr
RPPM.05.05.00-22-0041/16).

Dokumenty zawarte w zapytaniu ofertowym moga by¢ wykorzystane przez Wykonawcow wylacznie
zgodnie z ich przeznaczeniem, tj. w celu udziatu w postgpowaniu oraz przygotowania i ztozenia
oferty i nie moga by¢ wykorzystywane do innych celéw.

Postepowanie, ktorego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: ZPP/4/2017/PM
Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powotywac si¢ na wyzej podane

oznaczenie.

3. Podstawa prawna postgpowania

3.1.

3.2.

3.3.

Do postgpowania stosuje si¢ Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020, Warszawa, 19 wrzesnia 2016 r., W szczegdlnosci pkt 6.5.2.
Wytycznych - Zasada konkurencyjnosci, zwane dalej Wytycznymi.

Postepowanie bedzie prowadzone w sposob zapewniajacy w szczegdlnosci zachowanie uczciwej
konkurencji i rowne traktowanie Wykonawcow, a takze zgodnie z warunkami i procedurami
okreslonymi w Wytycznych.

Wszyscy Wykonawcy maja taki sam dostep do informacji dotyczacych danego zamoéwienia
publicznego i zaden wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem drugiego, a postgpowanie

przeprowadzone jest w sposob transparentny.

4. Etapy postgpowania

4.1.

Postepowanie sktada si¢ z nastgpujacych etapow:
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4.1.1. Upublicznienie zapytania ofertowego poprzez jego umieszczenie na stronie internetowej
Zamawiajacego,
4.1.2. Pytania Wykonawcoéw do tresci zapytania ofertowego,
4.1.3. Sktadanie ofert,
4.1.4. Badanie i ocena ztozonych ofert,
4.1.5. Wybor oferty najkorzystniejszej albo uniewaznienie postepowania,
4.1.6. Zawarcie umowy,
4.1.7. Informacja na stronie internetowej Zamawiajgcego o udzielenie zamowienia.
5. Prawa Zamawiajacego
5.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania szczegétowych informacji i wyjasnien
od Wykonawcow dotyczacych wszystkich elementow ztozonej oferty, w tym rowniez ztozonych
dokumentéw, z uwzglednieniem zapisu pkt 3.1 rozdzialu 2 zapytania ofertowego.
6. W zwigzku z faktem, ze Zamawiajgcy rozpoczat realizacje Projektu na whasne ryzyko, tj. przed

podpisaniem umowy o dofinansowanie Projektu, Wykonawca przyjmuje do wiadomosci i akceptuje, ze w

przypadku zawarcia umowy z Wykonawca, Zamawiajacemu przystugiwaé bedzie prawo do jej

wypowiedzenia do dnia 30.07.2017r, o kazdym czasie z zachowaniem 3-dniowego okresu wypowiedzenia.

Wypowiedzenie skuteczne bedzie w przypadku przekazania go pocztg (decyduje data odbioru) lub poczty

elektroniczng na adres Wykonawcy (decyduje data wystania wiadomosci). W takiej sytuacji Wykonawcy

przyshugiwac bedzie wylacznie wynagrodzenie za zajecia zrealizowane w terminie do rozwigzania umowy.
7. Koszty udziatu w postgpowaniu

7.1. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z udziatem w postgpowaniu.

7.2. W przypadku uniewaznienia postgpowania, Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu Wykonawcom
kosztow udzialu w postepowaniu.

8. Jezyk postgpowania oraz czytelno$¢ dokumentow

8.1. Jezykiem obowigzujacym podczas calego przebiegu postepowania jest wylacznie jezyk polski.

8.2. Oferta oraz wszelkie dokumenty sktadane przez Wykonawcow muszg by¢ sporzadzone w jezyku
polskim lub przetlumaczone przez Wykonawce na jezyk polski. Jesli Wykonawca sktada dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym, musi zatgczy¢ je w oryginalnym brzmieniu wraz z ich thumaczeniem
na jezyk polski. W razie watpliwosci pomigdzy wersja obcojezyczng i wersja polskojezyczng uznaje
sig, iz wersja polskojezyczna jest wersjg wiazaca.

8.3. Oferta oraz kazdy inny dokument skladany w postepowaniu musi byé czytelny i zapisany technika
niescieralng. W przypadku, gdy dokument begdzie nieczytelny, Zamawiajacy wezwie Wykonawceg do
jego uzupetnienia lub ztozenia wyjasnien co do jego tresci.

9. Zrodta finansowania

9.1. Przedmiot postepowania jest finansowany ze srodkoéw Unii Europejskiej oraz budzetu panstwa
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, w
ramach projektu ,,Nowe kompetencje- nowe szanse” nr RPPM.05.05.00-22-0041/16 (Projekt).
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10.

11.

12.

Przedmiot postgpowania oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zaméwienia
10.1. Przedmiotem postgpowania Przeprowadzenie egzamindéw zewnetrznych zgodnych z ramami
DIGCOMP z zakresu technik komputerowych w pigciu obszarach modutowych wraz z dostawa

podrecznikéw zgodnych z wybranym systemem certyfikacji dla zdajgcych.

10.2. Oznaczanie przedmiotu zaméowienia wg Wspolnego Stownika Zamowieni (CPV):
10.2.1. 80400000-8 Ustugi edukaciji oséb dorostych oraz inne
10.2.2. 22111000-1 podreczniki

10.3. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zostat zawarty w zataczniku nr 2 do zapytania
ofertowego.

Termin realizacji przedmiotu postgpowania

11.1. Szacunkowy termin realizacji przedmiotu postepowania:

a. Orientacyjne terminy zaje¢ dla grup: 09.2017 — 06.2018
b. Termin dostawy podrecznikoéw — nie pdzniej niz w ciggu 10 dni roboczych od ztozenia
zaméwienia przez Zamawiajgcego.

Opis sposobu udzielania wyjasnien do tresci zapytania ofertowego oraz sposob porozumiewania si¢

Zamawiajacego z Wykonawcami

12.1. Wykonawca moze zwracac si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego
kierujac swoje zapytania pisemnie lub przy pomocy poczty elektronicznej. Zamawiajacy udzieli
wyjasnien niezwlocznie, nie poézniej jednak niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wptynat do Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w
ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Zamawiajacy, pomimo uptywu
terminu, o ktérym mowa powyzej, moze udzieli¢ wyjasnien. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie
wplywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym.

12.2. Tre$¢ wyjasnienia bez wskazania zrodta zapytania Zamawiajacy zamie$ci na stronie
internetowej, na ktorej upubliczniono zapytanie ofertowe oraz przekaze potencjalnym Wykonawcom,
ktorym wystano zapytanie ofertowe

12.3. O$wiadczenia, wnioski, pytania, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja pisemnie lub poczta elektroniczng.

12.4. Pytania nalezy kierowac:

12.4.1. w formie pisemnej na adres: Witold Szaszkiewicz Centrum Edukacyjne IDEA, ul. Krélowej
Jadwigi 97, 30-209 Krakéw

12.4.2. pocztg elektroniczng na adres: ws@idea.info.pl

12.4.3. osoba do kontaktéw z Wykonawcami: p. Witold Szaszkiewicz

12.5. Zamawiajacy urzeduje w nastepujacych dniach i godzinach: od poniedziatku do pigtku
od godziny 8.30 do godziny 15.30 z wylgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy oraz sobot.
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12.6. Korespondencja przestana do Zamawiajacego poczta elektroniczng poza godzinami
urzedowania Zamawiajacego wskazanymi w pkt 11.5, zostanie zarejestrowana w nastgpnym dniu
urzedowania i uznana za wniesiong tego dnia.

12.7. Zamawiajacy nie odpowiada za wyjasnienia dotyczace zapisdw zapytania ofertowego
udzielane Wykonawcom przez osoby lub instytucje nieuprawnione do kontaktowania si¢ z
Wykonawcami zgodnie z zapytaniem ofertowym.

13. Zmiana treéci zapytania ofertowego

13.1. Zamawiajacy moze przed wyznaczonym terminem sktadania ofert zmieni¢ tres¢ zapytania
ofertowego. Dokonang zmiang Zamawiajacy zamie$ci na stronie internetowej, na ktorej
upubliczniono zapytanie ofertowe oraz przekaze potencjalnym Wykonawcom, ktérym wystano
zapytanie ofertowe.

13.2. W wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego, Zamawiajacy moze przedhuzy¢ termin
sktadania i otwarcia ofert o czas niezb¢dny na wprowadzenie przez Wykonawcg zmian w ofercie.

13.3. Zmiany tresci zapytania ofertowego oraz udzielone przez Zamawiajacego wyjasnienia,

0 ktérych mowa w pkt 12.1 powyzej sg kazdorazowo wigzace dla Wykonawcow.

14. Uniewaznienie postepowania
14.1. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie, jezeli:
14.1.1. cena najkorzystniejszej oferty przekroczy $rodki finansowe, ktore Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na realizacje przedmiotu postgpowania,
14.1.2. wystgpita zmiana okolicznoéci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie

zamoéwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna bylo wczesniej przewidzied.

Rozdziat 2
OFERTY

1. Opis sposobu przygotowania oferty

1.1. Wykonawca moze ztozy¢ wytacznie jedng ofertg. Jezeli Wykonawca ztozy wigcej niz jedng
oferte, wszystkie ztozone przez niego oferty zostang odrzucone.
1.2. Oferta musi zawiera¢ wypetniony i podpisany Formularz oferty zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do
zapytania ofertowego.
1.3. Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni. Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawcow
do przedhuzenia terminu zwigzania oferta o okreslony czas. Brak wyrazenia zgody na przedtuzenie
zwiazania oferta bedzie skutkowat odrzuceniem ztozonej przez Wykonawcg oferty.
1.4. Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie z zakresem objetym niniejszym postgpowaniem.
1.5. Wraz z wypelionym i podpisanym Formularzem oferty, winny by¢ zlozone:

1.5.1. Pelnomocnictwo i ewentualne inne dokumenty wykazujace umocowanie do ztozenia

oferty (jezeli dotyczy).
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1.5.2. Oswiadczenie o braku powiazan, zgodnie z zatacznikiem do zapytania ofertowego.
1.6. Oferta oraz pozostate o§wiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w
formie formularzy bedacych zatacznikami do zapytania ofertowego, winny by¢ sporzadzone zgodnie z
tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.
1.7. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,
CO oznacza, ze musi by¢ podpisana przez Wykonawce. Zamawiajacy wymaga, aby oferte podpisano
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze lub zgodnie z udzielonymi
petnomocnictwem/pelnomocnictwami. Podpis nalezy ztozy¢ w sposdb umozliwiajacy identyfikacje
autora (np. w razie podpisu nieczytelnego, opatrzy¢ go dodatkowo imienng pieczgtka).
1.8. Oferta moze zostaé przestana poczta elektroniczng (skan).
1.9. Jezeli z dokumentu(6w) okreslajacego(ych) status prawny Wykonawcy(6w) lub pelnomocnictwa
(pelnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy(6w) upowaznionych jest tacznie kilka
0s0b, dokumenty wchodzgce w sktad oferty muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.
1.10. Jezeli upowaznienie, o ktorym mowa w pkt 1.9 niniejszego rozdziatu nie wynika wprost
z wlasciwego rejestru stwierdzajacego status prawny Wykonawcy, to do oferty nalezy dotaczyé
petlnomocnictwo w formie oryginalu wystawione przez osoby do tego upowaznione lub potwierdzong
notarialnie kopi¢ pelnomocnictwa.
1.11. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegolnosci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupeltnienie, nadpisanie, przestonigcie korektorem etc. musi by¢ parafowane przez Wykonawce lub
wyznaczonego Pelnomocnika.
1.12. Wykonawca odpowiada za kompletnos¢ oferty i jej zgodno$¢ z wymaganiami zapytania
ofertowego.

2. Oferty prosimy sktada¢ w formie pisemnej (dopuszczalne jest przestanie oferty: listem, faksem lub poczta

elektroniczng — podpisane skany dokumentdw) do dnia 30.06.2017r do godz. 16:00 na adres Zamawiajacego

podany ponizej:

CNJA Edukacja — Witold Szaszkiewicz spotka jawna
Ul. Krélowej Jadwigi; 30-209 Krakdw

Tel. 012 431 07 05

Fax. —w.24

Email: ws@idea.info.pl

3. Opis sposobu obliczania ceny w ofercie

3.1. Formg wynagrodzenia przyjetg przez Zamawiajacego we wzorze umowy (zalgcznik nr 4 do zapytania
ofertowego) bedzie wynagrodzenie ryczattowe za sztuke.

3.2. Podana w ofercie cena jednostkowa (za sztuke) ma charakter ryczattowy i musi by¢ wyrazona w PLN (z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku). Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego

zapytania ofertowego oraz obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz
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zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji umowy, cho¢by zmienity sie koszty poszczegdlnych jego
sktadnikow. Oznacza to, ze Wykonawca skalkulowal wszystkie potencjalne ryzyka, jakie moga wystapi¢ przy
realizacji przedmiotu umowy oraz ze przewidziat wtasciwg organizacj¢ dla bezpiecznego, poprawnego
I terminowego zrealizowania przez Wykonawce zakresu rzeczowego przedmiotu umowy.
3.4. Sposob zaptaty i rozliczenia za realizacj¢ niniejszego przedmiotu postepowania okreslone zostaly we
wzorze umowy, stanowigcym zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.
3.5. Poprawa zatozonych ofert - Zamawiajacy moze poprawi¢ w ofercie, zawiadamiajgc o tym Wykonawce,
ktorego oferta zostala poprawiona:
- oczywiste omylki pisarskie (widoczne, wbrew zamierzeniu niewlasciwe uzycie wyrazu, widocznie mylna
pisownia albo widoczne niezamierzone opuszczenie jednego wyrazu),
- oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
- inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych zmian w
tresci oferty, po uzyskaniu zgody Wykonawcy na popraweg.
3.6. Weryfikacja wiarygodno$¢ ztozonych ofert
- Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnos$¢ przedstawionych przez
Wykonawcdéw dokumentéw, oswiadczen, wykazow, danych i informacii.
3.7. Wykluczenie Wykonawcy, odrzucenie jego oferty
3.7.1. Zamawiajacy wykluczy Wykonawcow powigzanych z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitatowe Iub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:
e uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,
e posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,
e pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,
e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego
stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
3.7.2. Zamawiajacy odrzuca ofertg, w przypadku, gdy:
= jej tres¢ bedzie niezgodna z trescig zapytania ofertowego, z zastrzezeniem pkt 6.1.3
powyzej,

= jest niezgodna z obowigzujacymi przepisami prawa.

3.8. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej:
3.8.1. Wybierajac oferte najkorzystniejszg, Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujacymi
kryteriami:
Kryterium nr 1: Cena — waga kryterium 70 %;

Kryterium nr : Liczba egzaminéw poprawkowych gratis —waga kryterium 30 %;
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Zasady oceny kryteriéw — opis sposobu obliczania punktacji

Kryterium nr 1: Cena - wedlug nastepujgcego wzoru:

najnizsza zaoferowana cena oferty

[lo$¢ punktow = xwaga Kryterium

cena oferty w badanej ofercie
Do oceny przyjmuje si¢ cen¢ oferty w danej Czgsci brutto (z podatkiem VAT).
Cena musi uwzglednia¢ dodatkowe zobowigzania podatkowe zwigzane z transgranicznym nabywaniem
towarow 1 ustug, w tym tj. akcyza, cto lub rownowazne

Kryterium nr 2: Liczba egzaminéw poprawkowych gratis - wedlug nastepujgcego wzoru:

Liczba gratisowych egzaminow poprawkowych w ofercie badanej

Ilo$¢ punktow = X waga kryterium

Najwyzsza zaoferowana liczba egzaminOw gratisowych

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o taczng wagge kryteriow rowna 100 %.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska tacznie najwyzsza liczbg punktow (Kryterium nr
1+2).

4. Podpisanie umowy

4.1. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, tzn.
otrzyma najwigkszg ilo§¢ punktow zgodnie z kryteriami okreslonymi w pkt 9.1 niniejszego rozdziatu.

4.2. Jezeli Wykonawca odmowi podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie, w terminie
wskazanym przez Zamawiajacego, Zamawiajacy moze dokona¢ wyboru nastepnej z ofert, ktéra w kolejnosci
uzyskata najwieksza ilo$¢ punktow zgodnie z kryteriami okreslonymi w pkt 9.1 niniejszego rozdziatu i nie
podlegata odrzuceniu (a Wykonawca nie podlega wykluczeniu).

4.3. Postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy, stanowigcym zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

5. Wykaz zalacznikow do zapytanie ofertowego:
Zalacznik nr 1: Formularz oferty,

Zalacznik nr 2: Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia,
Zatacznik nr 3: Wzor umowy,

Zalacznik nr 4: Oswiadczenie o braku powigzan.
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